天津科技大学二级网站建设参考规范

校园网二级网站是指由我校各部门、各院（系、部）、各直属单位制作和维护，用于教学、科研、管理和宣传等目的，并通过校园网发布的网站或网页，是校园网站的重要组成部分。二级网站建设是高校信息化建设的重要方面，是加大各系和业务部门对外交流与宣传力度，提高教学、科研、管理水平的有效手段。二级网站建设的目的是体现教学学科特色、办学水平以及队伍建设、人才培养、对外交流与合作等情况，促进师生与学校共同发展。
为促进学校二级网站建设规范，提高我校二级网站建设水平，信息化办特为校内各部门（学院）提供基于网站群管理系统的二级网站建设模式的相关参考与规划服务如下：
一、网站群管理系统介绍
网站群是指通过统一标准、统一规范，统一规划建立在统一技术构架基础之上，按照一定的隶属关系组织在一起，既可以统一管理，也可以独立管理自成体系，基于特定权限共享呈送的网站集合。天津科技大学网站群管理系统自引入以来，充分发挥其快速建站的优势，先后将学校主页以及绝大部分二级部门、实验室的网站迁移到此系统中来，同时在多次专题网站的建设中也屡有贡献。

该管理系统分为内容管理与内容发布两个相对独立的部分，最终以静态网页形式发布与更新网页信息。既极大地提高用户浏览速度，又通过内外网分离，保证了系统和网站的安全。同时，系统实现同一站点、不同站点间的信息资源共享，不仅减少信息的重复录入，还能使用系统特有的搜索引擎对网站群集进行全文检索，极大方便了用户查找信息。此外，系统提供强大的高级编辑器作为信息编辑界面，实现与word的无缝衔接，直接粘贴来自word里设计好格式的内容，可以对图文进行混排等操作，简易操作轻松满足日常信息录入需求，很大程度地降低了主页内容更新维护成本。

网站内容管理方面，信息化办通过施行一个网站唯一部门管理员实名账号责任制，负责本部门网站内容管理和维护，实现责任明确，工作分明，确保网站信息更新及时有效。

二、二级网站网页设计规范：
1.视觉设计应力求简洁明快，功能设计应考虑用户习惯，要方便适用。
2.网页基本要素应包括：校名、校徽、网站名、网站主办单位、网站联系电话和信箱、学校网站首页的链接等。使用学校校名、校徽及其他标志、图案、图片等作为版权信息或链接时必须规范。
3.至少应在首页上呈现学校全称，校名原则上应在网站名左侧、上侧或左上侧。
4.同一网站的网页风格要协调统一，主页同下层页面设计上要有所差异，但每层页面的色彩、版面风格要尽量保持协调。
三、二级网站网页内容规范：
1.网页内容的发布要遵守有关法律法规，不得侵犯他人版权、署名权、肖像权、隐私权等合法权益。
2.二级网站内容要新颖、充实，更新及时，文字信息要规范、准确，内容建设应注重实用性和服务性。     
3.上网信息文字要简洁流畅，文字和图片内容要清晰、健康、及时发布体现本单位工作水平和实力的重要新闻和信息。
4.上网信息必须是非涉密信息。
5.二级网站在引用学校基本情况方面的数据时，必须与学校网站保持一致。
四、基于网站群管理系统的二级部门网站建设办理流程

第一步：建站申请
各部门指定本部门网站管理员（网站管理员必须是本部门正式员工），部门网站管理员通过电子邮件将部门需求（包括部门介绍、网站基本功能及希望达到的效果）发送给信息化办二级网站负责工作人员。信息化办二级网站负责工作人员收到邮件后将和您进行需求确认，如达成一致，进入第二步。
第二步：提交建站申请单
填写附件1《天津科技大学网站群建站申请单》，一式两份，领导签字，加盖部门公章。信息化办二级网站负责工作人员会主动与您联系商议栏目设置与版面美工及网站完成时间等问题。期间请提供网站相关图片素材以供网站版面设计之用。申请单双方无异议后，请将部门领导签字盖章的建站申请单交至信息化办，网站制作开始时间以收到此申请单为准。
第三步：网站栏目建设与模板定制
填写附件2《网站栏目设置示范表》针对网站域名、栏目设置和版式设计，信息化办做如下建议：
1.网站栏目设置，应注意其合理性。此方面可参考兄弟院校部门的网站；栏目力求精简，内容不宜重复；设在导航栏上的栏目尽量不出现在网站首页版面中，避免栏目多入口；栏目级别不宜过多，推荐使用二级栏目导航。

2.首页的版式，依据内容的多少来推荐使用两栏（如：学生资助管理中心网站：http://zzzx.tust.edu.cn/ ）或是三栏（如科技处网站：http://kjc.tust.edu.cn/ ）的版式。版面力求饱满，内容分割不宜凌散。 

信息化办将在约定完成时间内（无特殊情况下），在网站群管理系统中创建站点。网站完成后，会通知网站管理员进行试运行确认。

第四步：网站管理人员培训与网站试运行
为网站管理人员设置帐户并对其进行网站日常维护技能的培训。原则上要求与建站申请单管理员名称中填写的是同一人，在网站群管理系统里采用实名制管理。
信息化建设与管理办公室
2014年3月
附件1
天津科技大学网站群建站申请单
	申请部门
	
	申请时间
	

	站点管理员
	
	管理员联系电话
	

	管理员邮箱
	
	网站域名
	

	如果您打算采用与信息化办合作建站的模式，请仔细阅读以下建站协定： 
1、 部门站点管理员需为本部门正式职员，以保障站点建设工作的连续性；
2、 站点管理员如果出现变更情况，应该告知信息化办工作人员重新备案；
3、 出于系统安全考虑，每个站点只能开放一个站点管理员帐户；
4、 如需新申请域名，域名尽量用具有代表性的英文，也可参照兄弟院校的取名方法；
5、 站点美工和栏目一经确认，信息化办应该在不超过一个月时间内将网站搭建成型；
6、 新网站搭建成型后，如果没有修改要求，申请部门应该在2~3周内发布内容，并通知信息化办工作人员对外发布新网站；否则信息化办将强制性地将学校首页上的相关链接切换至新网站；
7、 如果对以上协定无异议，请仔细填写栏目设置总结与网站首页布局，并将电子文档通过mail至信息化办（xxhb@tust.edu.cn）。内容经过确认后再打印、部门领导签字盖章，并交由信息化办归档；
如果您还有什么疑问，请拨打电话60602666进行咨询.

	申请确认签字
	部门领导签字：    
日期：
	部门盖章

	美工和栏目确认签字
	部门领导签字：   
日期：
	


附件2
网站栏目设置示范表
网站栏目设置（网站栏目层次不宜超过3级）
编号x-y-z : x代表一级栏目；y代表二级栏目（一级栏目的子栏目），z表示三级栏目（二级栏目的子栏目）；
栏目名称：命名建议参考兄弟院校网站，名称尽量通俗易懂；
栏目属性： “多篇文章”属性表示此栏目将以题目列表形式排列显示；“1篇文章”属性表示此栏目将直接以文章内容形式显示。
*  以下填写内容为便于理解，以食品工程与生物技术学院网站（http://spxy.tust.edu.cn）的栏目设置和首页规划举例。
	编号
	栏目名称
	栏目属性
	备注

	1
	学院概况
	1篇文章
	改：显示两列

	2
	师资队伍
	
	

	2-1
	师资队伍简介
	1篇文章
	

	2-2
	教授（研究员）
	多篇文章
	默认显示

	2-3
	…
	…
	

	3
	教育教学
	
	

	3-1
	本科生教学
	多篇文章
	默认显示

	3-1-1
	专业介绍
	1篇文章
	

	3-1-2
	精品课程
	多篇文章
	

	3-1-3
	教学成果
	多篇文章
	

	3-1-4
	教学计划
	多篇文章
	

	3-2
	研究生教学
	多篇文章
	

	3-2-1
	…
	…
	

	4
	科学研究
	
	

	4-1
	…
	…
	


